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Allegato B) alla determinazione del Responsabile del Servizio Finanziario n.1338 del 06-12-2022  
 
 
 
 

 
 

Provincia di Salerno 

SERVIZIO FINANZIARIO 
 
 
DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO, MEDIANTE PROCEDURA APERTA, DEL SERVIZIO DI TESORERIA 

COMUNALE – PERIODO di anni 5 
(CIG:9510576797) 

 
 
 
Allegati: 
A) Domanda di Partecipazione; 
B-1) fac-simile dichiarazione sostitutiva soggetti legittimati a rappresentare l’impresa1; 
B-2) fac-simile dichiarazione sostitutiva soggetti legittimati a rappresentare l’impresa cessati1; 
C) fac-simile dichiarazione di avvalimento (impresa ausiliaria); 
D) fac-simile offerta economica; 
E) scheda tecnica contenente i dati rilevanti ai fini dello svolgimento del servizio. 
 
 
 
PREMESSA 
 
Il presente disciplinare, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e sostanziale, contiene le 
norme relative a modalità di partecipazione alla procedura selettiva indetta dal Comune di Amalfi – Area 
Finanziaria (Amministrazione Aggiudicatrice e Stazione Appaltante), codice AUSA 0000165722; modalità di 
compilazione e presentazione dell’offerta; documenti da presentare a corredo della stessa; procedura di 
aggiudicazione, nonché le ulteriori informazioni relative all’appalto avente ad oggetto AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO DI TESORERIA PER IL PERIODO DI ANNI 5, come meglio specificato nello schema di convenzione 
allegato. 
L’affidamento in oggetto è disposto con determina a contrarre n.1338 del 06-12-2022, e avverrà mediante 
procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla 
base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 – Codice dei 
contratti pubblici (nel prosieguo: Codice). 
 
Il bando di gara è stato: 
pubblicato sul profilo del committente:  https://piattaforma.asmel.eu 
pubblicato sul sito istituzionale dell’ente:  https://www.comune.amalfi.sa.it 
Il luogo di svolgimento del servizio è tutto il territorio comunale del Comune di Amalfi (Sa) – Codice NUTS: 
ITF35 – Codice ISTAT 065006. (CIG9510576797). 
 
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è il dott. Emiliano Lombardo. 
L’Amministrazione aggiudicatrice, Comune di Amalfi – Settore Finanziario, provvederà autonomamente allo 
svolgimento delle procedure di gara, infatti, alla luce di quanto previsto della L. 55/2019 (di conversione del 
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D.L. 32/2019 – cosiddetto Sblocca Cantieri) fino al 31/12/2020 non trova più applicazione la norma di cui 
all’art.37, comma 4 del D.Lgs. 50/16, sospendendo pertanto l’obbligo per i comuni non capoluogo di 
procedere all’acquisizione di lavori, servizi e forniture tramite centrali di committenza, prorogato al 
30/06/2023 dall’art 1, comma 1, lett. A), della Legge n. 55 del 2019, così modificata dall'art. 52, comma 1, 
lettera a), legge n. 108 del 2021. 
La procedura di gara è espletata, ai sensi dell’art. 58 del Codice, attraverso la piattaforma di gare telematiche 
messa a disposizione dall’Associazione ASMEL ed accessibile dall'indirizzo https://piattaforma.asmel.eu/  
e secondo i requisiti previsti dall’allegato XI del Codice. 
La registrazione dell’operatore economico al Portale è condizione necessaria ai fini della presentazione 
dell’offerta telematica. 
Al fine del corretto utilizzo della piattaforma, l’operatore economico prende visione della “linee guida” 
disponibili sul portale di ASMEL.  
Le modalità di presentazione dell’offerta e di assistenza alla piattaforma sono descritte all’art. 9 “Modalità di 
presentazione delle offerte”. 
 
CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 
 
CHIARIMENTI 
 
È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare attraverso il Portale ASMEL entro il 16/12/2022. 
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74 
comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite non oltre il 
19/12/2022 e saranno rese disponibili sul profilo del committente e sul Portale ASMEL all’interno dell’invito 
relativo alla procedura di gara in oggetto. 
 
COMUNICAZIONI 
 
Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l’indirizzo 
PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai fini 
delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 
Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed 
efficacemente effettuate in modalità telematica mediante Portale ASMEL e con l’ausilio di notifiche email/PEC 
rese all’indirizzo indicato dai concorrenti nella documentazione di gara. 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante, diversamente la 
medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non 
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti 
gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari. 
 
 
 
ART. 1 - OGGETTO DEL CONTRATTO 
 
Il contratto ha per oggetto principale l'affidamento del servizio di tesoreria comunale ai sensi dell'articolo 209 
e seguenti del d.Lgs. 18/08/2000, n. 267, intendendosi per servizio di tesoreria il complesso delle operazioni 
riguardanti la gestione finanziaria dell'ente con riguardo, in particolare, alla riscossione delle entrate, al 
pagamento delle spese, alla custodia di titoli e valori e agli adempimenti connessi previsti dalle disposizioni 
legislative, statutarie, regolamentari e convenzionali. 
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Il contratto e gli obblighi delle parti sono analiticamente descritti nella convenzione approvata con delibera di 
Consiglio Comunale n. 20 in data 29/11/2022. 
 
 
ART. 2 - DURATA DEL CONTRATTO 
 
Il contratto ha una durata di anni 5 a decorrere dalla data di affidamento. 
Alla scadenza della presente convenzione il Tesoriere, nelle more di espletamento della gara e quindi nel caso 
in cui non si pervenga alla definitiva aggiudicazione, si obbliga ad assicurare il servizio di tesoreria alle stesse 
condizioni del presente disciplinare e fino ad avvenuta nuova aggiudicazione. 
 
 
ART. 3 – VALORE DEL CONTRATTO E REMUNERAZIONE DEL SERVIZIO 
 
Il contratto ha un valore complessivo stimato di € 99.000,00 ed è calcolato in base alla media dei costi del 
servizio degli ultimi 3 anni. 
 
Il servizio è remunerato con un canone annuo, previsto dall’articolo 18 della convenzione e posto a base di 
gara, pari a €. 8.000,00 fissi, oltre a IVA come per legge; 
 
ART. 4 - SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 
 
Sono ammessi a partecipare alla gara per l’affidamento del servizio di tesoreria i soggetti indicati dall’articolo 
208 del d.Lgs. n. 267/2000, ovvero: 

 le banche autorizzate a svolgere attività bancaria secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; 
 la società Poste Italiane spa (art. 40, legge 23 dicembre 1998, n. 448); 
 le società per azioni regolarmente costituite con capitale sociale interamente versato non inferiore a 

516.457,00 euro e, comunque, non inferiore a quello minimo richiesto dalla normativa vigente per le 
 banche di credito cooperativo, aventi per oggetto la gestione del servizio di tesoreria e la riscossione 

dei tributi locali che, alla data del 25 febbraio 1995, erano incaricate allo svolgimento del servizio 
medesimo (ad esclusione dei comuni capoluogo di provincia, delle province e delle città 
metropolitane); 

 altri soggetti abilitati per legge allo svolgimento del servizio di tesoreria, in possesso dei requisiti di 
ordine generale e speciale indicati al successivo articolo 5. 

 
 
ART. 5 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA - VERIFICA 
 

1. Per poter partecipare alla gara i soggetti di cui all'articolo 4, a pena di inammissibilità, devono 
possedere i requisiti di ordine generale previsti dall’articolo 80 del decreto legislativo n. 50/2016. 
Operano altresì le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.lgs. n. 159/2011; 

 
2. I partecipanti devono essere in possesso, inoltre, dei seguenti ulteriori requisiti: 

 
Requisiti di idoneità professionale: 
 

a) Iscrizione nel registro professionale o commerciale istituito presso lo Stato di residenza per l’attività 
oggetto del contratto, ovvero: 

 per le imprese italiane o straniere residenti in Italia: iscrizione presso il registro professionale 
della C.C.I.A.A. o in uno dei registri previsti dall’art. 83, comma 3, del d.Lgs. n. 50/2016; 

 per i concorrenti di altro Stato membro non residenti in Italia, iscrizione in un registro 
professionale o commerciale dello Stato membro di residenza per attività coincidente con 
quella oggetto dell’appalto e non avere in corso procedure di cancellazione da detto registro; 
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b) Autorizzazione a svolgere attività bancaria di cui all'articolo 13 del d.Lgs. n. 385/1993 ovvero, per le 

imprese di altro Stato membro non residenti in Italia, autorizzazione a svolgere attività bancaria 
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. L’autorizzazione non è necessaria per i soggetti 
diversi dagli istituti bancari autorizzati per legge a svolgere il servizio di tesoreria per conto degli enti 
locali; 

 
c) Iscrizione all’Albo delle Società Cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 istituito presso il Ministero delle 

attività produttive (per le banche di credito cooperativo, le banche popolari, gli istituti di cooperazione 
bancaria, costituiti anche in forma consortile) ovvero, nel caso di cooperative residenti in altri Stati 
membri, iscrizione presso analogo registro previsto dalla legislazione dello Stato di appartenenza. 

 
Requisiti di capacità tecnico-professionale: 
 

a) Aver gestito negli ultimi tre esercizi chiusi (2019/2021) il servizio di tesoreria in almeno 3 enti locali; 
 

b) Disporre di una procedura software per la gestione informatizzata del servizio di tesoreria e il 
collegamento diretto on-line tra ente e tesoriere, idonea a garantire le modalità gestionali previste 
dalla convenzione; 
 

c) Di avere uno sportello nel territorio del Comune di Amalfi o di impegnarsi ad aprirlo entro la data di 
avvio della gestione del servizio; 

 
3. La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico organizzativo ed economico-

finanziario dei partecipanti avviene ai sensi dell’art. 81 del d.Lgs. n. 50/2016 attraverso l’utilizzo del 
sistema AVCPass, reso disponibile dall’Autorità Nazionale Anticorruzione con la delibera n. 111 del 20 
dicembre 2012. Pertanto, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono, 
obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPass, accedendo all’apposito link sul portale dell’Autorità 
(servizi ad accesso riservato-avcpass) secondo le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “PASSOE” 
di cui all’art. 2, comma 3.2 della succitata delibera, da produrre in sede di gara.  

 
 
ART. 6 - RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI E CONSORZI ORDINARI DI CONCORRENTI - DIVIETI 
 
I raggruppamenti d'impresa e i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'art. 48 del d.Lgs. n. 50/2016 possono 
partecipare alla gara, purché in possesso dei requisiti previsti dall'articolo 5, come integrati dalle disposizioni 
previste nel presente articolo. 
L'offerta presentata dovrà specificare le parti del servizio eseguite dai singoli operatori economici. La 
presentazione dell'offerta da parte dei concorrenti raggruppati o consorziati determina la loro responsabilità 
solidale nei confronti dell'amministrazione aggiudicatrice nonché nei confronti dei fornitori. 
È consentita la partecipazione alla gara anche da parte di raggruppamenti d'impresa o consorzi ordinari di 
concorrenti non ancora costituiti. In tale caso essi dovranno: 

a) indicare la composizione del raggruppamento temporaneo o del consorzio ordinario, specificando il 
soggetto che assumerà la qualifica di mandatario; 

b) sottoscrivere l'offerta da parte tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento 
temporaneo o il consorzio; 

c) assumere l'impegno che, in caso di aggiudicazione, verrà conferito mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di essi, qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e 
per conto proprio e dei mandanti. 

 
I raggruppamenti d'impresa o consorzi ordinari di concorrenti già costituiti, dovranno: 
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a) dichiarare che il raggruppamento nel suo complesso nonché i singoli partecipanti al raggruppamento 
possiedono i requisiti richiesti; 

b) allegare copia del mandato speciale di rappresentanza collettivo e irrevocabile conferito al mandatario 
con atto pubblico o scrittura privata autenticata dal quale risultino i poteri conferitigli dalle mandanti, 
con nonché copia degli atti costitutivi di eventuali consorzi o altre forme di associazione riconosciute 
dalla Legge. 

c) indicare la ripartizione del servizio tra i componenti il raggruppamento. 
 
È vietato ai concorrenti partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti ovvero di partecipare alla gara in forma singola qualora partecipino alla gara in raggruppamento o 
consorzio, ai sensi dell'articolo 48, comma 9, del d.Lgs. n. 50/2016. 
E’ vietata qualsiasi modificazione alla composizione del raggruppamento o consorzio rispetto a quella 
risultante dall’impegno presentato in sede di offerta, fatto salvo quanto disposto all’art. 48, comma 18 e 19, 
del d.Lgs. n. 50/2016. 
 
 
ART. 7 - AVVALIMENTO 
 
L’avvalimento è consentito conformemente alla disciplina di cui all’art. 89 del d.Lgs. n. 50/2016. Il concorrente 
può avvalersi di altro operatore economico (impresa ausiliaria) al fine di soddisfare il possesso dei requisiti di 
carattere tecnico – organizzativo. Il contratto di avvalimento dovrà essere redatto in modo tale da assicurare 
che l’ausiliaria ponga effettivamente e concretamente a disposizione della concorrente ogni e qualsivoglia 
risorsa necessaria ad eseguire la commessa nonché anche un chiaro impegno di fornire strutture personale 
qualificato, tecniche operative, mezzi collegati alla qualità concessa. A pena di esclusione dei partecipanti: 

 non è consentito che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un partecipante. 
 non è consentito che partecipino all’appalto sia l’impresa ausiliaria sia il soggetto partecipante che si 

avvale dei requisiti salvo il caso in cui appartengano allo stesso raggruppamento e, quindi, presentino 
un’unica offerta. 

 
Nel caso di ricorso all’avvalimento, l’impresa ausiliaria deve rendere e produrre le dichiarazioni contenute nel 
modello allegato C – Dichiarazione di avvalimento e la documentazione prescritte dal comma 1 del citato art. 
89. 
L’invio di tali dichiarazioni avviene a cura dell’operatore economico partecipante alla gara. Al termine della 
procedura l'Amministrazione trasmetterà all'ANAC tutte le dichiarazioni di avvalimento indicando altresì 
l'aggiudicatario, per l'esercizio della vigilanza e per la pubblicità. 
Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente articolo si fa rinvio integrale all’art. 89 del d.Lgs. 
50/2016. 
 
 
ART. 8 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
 
Il servizio sarà aggiudicato, ai sensi dell'art. 95 del d.Lgs. n. 50/2016, sulla base dell'offerta economicamente 
più vantaggiosa, tenendo conto del miglior rapporto qualità/prezzo, secondo i seguenti criteri (da elencare in 
ordine decrescente): 
 

 

Offerta tecnica ....................................... ….. punti  70 

Offerta economica………………………………….  punti 30 

TOTALE ............................................... ….   punti   100 
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L’offerta tecnica, redatta in carta libera e in lingua italiana, consiste in una relazione descrittiva delle modalità 
di esecuzione e organizzazione del servizio, che non potrà superare le 10 facciate formato A4 (esclusa la 
copertina e l’indice) scritte in fronte/retro con carattere Arial 11. La relazione dovrà illustrare i seguenti 
elementi presi in considerazione ai fini della valutazione: 
 
  

N. Criteri e Sub-criteri Punteggio 
  massimo  

1 Staff tecnico dedicato allo svolgimento del servizio di tesoreria:  
Numero di personale addetto in via esclusiva al servizio di tesoreria e tempi di lavorazione; 6

 
2 Modalità organizzative del servizio:  

 
In filiale, attraverso centri servizi, con assistenza tecnico-informatica e con assistenza giuridico-contabile; 

     (punteggio massimo se presenti tutti i servizi altrimenti in proporzione) 6 

3

 
 
Servizi aggiuntivi/migliorativi offerti senza oneri per l’ente (es. integrazione e attivazione PagoPA, installazione 
e canone gratuito POS, attivazione sistemi elettronici di pagamento, conservazione sostitutiva dei documenti informatici, 
ecc.)(un punto per ogni servizio migliorativo/aggiuntivo offerto senza oneri fino al punteggio massimo) 12 

   

4 

Numero e denominazione degli Enti Territoriali gestiti nel quinquennio 2016/2020 (con mandati digitali) 
(Un punto per ogni Ente, fino al massimo dei punti) 
 

12 
 

5 
Offerta di agevolazioni riservate a favore del personale dipendente del Comune e della partecipata al 100% 
Amalfi Mobilita’ surl 

6 
 

6 
Offerta di agevolazioni riservate a favore alla partecipata al 100% del Comune, Amalfi Mobilita’ surl 
 

6 
 

7 

Erogazione impegnativa minima annua, a titolo di sponsorizzazione, per iniziative, progetti ed attività 
dell’Ente.  
(punteggio massimo per la sponsorizzazione più elevata e le altre in proporzione) 

6 
 

8 
Circolarità dei pagamenti sul territorio nazionale  
(punteggio massimo per il nazionale e al 50% per circolarità parziali) 

6 
 

9 

Controllo beneficiari. I Punteggi verranno assegnati all’istituto che garantisca la verifica della corrispondenza 
tra beneficiari del mandato di pagamento e titolare del conto corrente di accredito. 
(punteggio massimo se effettuato su tutti gli accrediti e al 30% se solo sui propri conti) 
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L’offerta economica dovrà indicare l’importo offerto per i seguenti fattori:  

 
 
  

N Criteri e sub-criteri Punteggio 
massimo 

1 Tasso di interesse attivo lordo applicato sulle giacenze di cassa presso l’Istituto tesoriere 
fuori dal circuito della tesoreria unica e su altri conti correnti intestati al Comune 

 
2 
 
 

2 2.1 Tasso di interesse passivo applicato su eventuali anticipazioni di tesoreria 
2.2 Commissione disponibilità fondi 

1 
2 

3  
Compenso annuo per la gestione del servizio di tesoreria (ribasso percentuale sul 
canone di euro 8.000,00 a base di gara) 

 
 
 
5 

4 Disponibilità a sostenere le spese postali, di bollo, telegrafiche, ecc. per la gestione del 
servizio tesoreria 

1 
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5 Costo delle operazioni di tesoreria: 
 
bonifici SEPA disposti su conti correnti intrattenuti presso soggetti diversi dal Tesoriere; 

18 
 
2 

 bonifici disposti fuori ambito SEPA o in valuta diversa dall’Euro:……………………; 0,5 
 bonifici disposti su conti correnti intrattenuti presso il Tesoriere ………………………; 1 
 pagamenti disposti tramite assegni……………………… 1 
 bonifici urgenti: …………………; 1 
 bonifici esteri: ……………………; 0,5 
 pagamenti disposti tramite bollettini postali……………………; 1 
 addebiti SEPA Direct Debit…………………………; 0,5 
 accrediti SEPA Direct Debit…………………………; 0,5 
 accrediti tramite bonifici SEPA………………………; 1 
 accrediti tramite bonifici non in ambito SEPA…………………; 1 
 avvisatura tramite MAV………………………; 0,5 
 accrediti tramite bollettini……………………; 1,5 
 transazioni per l’attività di accredito tramite procedura MAV……………………; 0,5 
 transazioni per l’attività di accredito tramite POS………………………………;  4 
 canone custodia titoli e valori 0,5 
 resa dichiarazioni per procedure esecutive/accertamento onere del terzo 1 

6 Commissione annuale per garanzie fidejussorie rilasciate a favore di terzi 1 

 
Le indicazioni di importi vanno sempre indicati I.V.A. esclusa con precisazione dell'eventuale aliquota I.V.A. da 
applicarsi. 
 
 
ART. 9 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
 
Consultazione delle “Guide Pratiche” 
Al fine della presentazione delle offerte, si invitano gli operatori economici interessati a consultare le “linee 
guida” disponibili sul portale ASMEL. 
 
Presentazione dell’offerta sulla piattaforma ASMEL 
Al fine di partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono inviare, entro 
e non oltre le ore 12:00 del giorno 21/12/2022 la propria offerta telematica, tramite il Portale ASMEL, 
raggiungibile attraverso il sito https://piattaforma.asmel.eu/ 
 

Assistenza per l’invio dell’offerta 
Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per l’invio dell’offerta, dovranno 
richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali – sabato escluso - dalle ore 9,00 alle 
ore 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00, inviando una richiesta all’HELP DESK TECNICO ASMEL all’indirizzo email: 
assistenza@tuttogare.it, ovvero chiamando il numero (+39) 02 40 031 280. Le richieste di assistenza devono 
essere effeTuate nei giorni e negli orari di operaUvità del servizio di HelpDesk innanzi indicaU; in ogni caso, 

saranno evase nelle ore di operaUvità dello stesso servizio. 

Partecipazione in RTI/Consorzi  
In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da cosUtuirsi ai sensi dell’arUcolo 48 co.8 del d.lgs. 

50/2016, l’offerta telemaUca deve essere presentata esclusivamente dal legale rappresentante dell’impresa, 

che assumerà il ruolo di capogruppo, a ciò espressamente delegato da parte delle altre imprese del 

raggruppamento/consorzio. 

A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di 

partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi di accesso alla piaTaforma, 

provvederà all’invio telemaUco di tuTa la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.  
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Nel caso RTI ovvero Consorzio occorre utilizzare il comando “Inserisci mandante” ovvero “Inserisci esecutrice”, 
al fine di indicare i relativi dati. La mandante ovvero l’esecutrice deve essere previamente registrata sul 
Portale. 

Firma digitale  
L’istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica, l’offerta tecnica, l’offerta economica e ogni 
eventuale ulteriore documentazione relativa alla Busta Documentazione deve essere sottoscriTa, a pena di 
esclusione, con apposizione di firma digitale del soggeTo legiWmato (o dei soggeW legiWmaU come, ad 
esempio, nel caso di società con amministratori a firma congiunta), rilasciata da un Ente accreditato presso 
l’ente nazionale per la digitalizzazione della pubblica amministrazione DigitPA (ex CNIPA); l’elenco dei 
cerUficatori è accessibile all’indirizzo: 

https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/firma-elettronica-qualificata/organismi-valutazione-accreditati. 

Per l’apposizione della firma digitale i concorrenU devono uUlizzare un cerUficato qualificato non scaduto di 

validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita pertanto a verificarne la corretta 

apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente certificatore. 

 

Indicazioni per il corretto invio dell’offerta  
Al fine di inviare correTamente l’offerta, è opportuno:  

• Utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet, che sia dotata dei requisiti minimi indicati nella 

sezione FAQ del portale ASMEL;  

• Non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali;  

• Non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome ci siano accenti, ovvero apostrofi e/o caratteri 

speciali.  

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000.  

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la 

domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte con firma 

digitale dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.  

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodoTa in modalità idonea 

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 

del Codice.  

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redaTa in lingua straniera, deve 

essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo 

in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà 

della traduzione. Eventuali importi indicati dai concorrenti dovranno essere espressi in euro.  

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenU contenuU nella busta A, si 

applica l’art. 83, comma 9 del Codice.  

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, leT. b) del Codice. L’offerta 

vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del termine 

indicato per la presentazione dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la 

stazione appaltante potrà richiedere agli offerenU, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la 

validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento aTestante la validità 

della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.  

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente 

alla partecipazione alla gara. 

 

Non sono ammesse offerte presentate in modalità cartacea o trasmesse via PEC. 
L’invio dell’offerta telematica entro i termini sopra riportati è a completo ed esclusivo rischio del concorrente, 

restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Amministrazione, salvo i casi di comprovati malfunzionamenti 

della piattaforma. 

L’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella “Busta economica”, 

costituisce causa di esclusione. 
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Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite dalla piattaforma e, 
oltre a essere non più modificabili o sostituibili, non possono essere aperte fino alla data stabilita per la prima 
seduta pubblica. 
Lo staff tecnico non è titolato a fornire certificazioni sulla validità o correttezza delle operazioni, su chiarimenti 
o aspetti concernenti le procedure o la documentazione di gara o, in genere, della procedura telematica. 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive 
si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei 
Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la 
domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte digitalmente dal 
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 
Il procuratore allega copia conforme all’originale della relativa procura. 
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 
del Codice. 
 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e 
testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la 
fedeltà della traduzione. 
La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi 
concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B, è causa di esclusione. 
Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto 
all’importo a base di gara. 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del 
termine indicato per la presentazione dell’offerta. 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la 
stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare 
lavalidità dell’offerta sino alla data che sarà indicata dalla medesima stazione appaltante e di produrre un 
apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente 
alla partecipazione alla gara. 
 
L’offerta sarà composta da tre buste virtuali e precisamente: 
 
Busta “A – documentazione amministrativa”; 
Busta “B – offerta tecnica” 
Busta “C - offerta economica” 
 
 
L’operatore economico dovrà inserire nella relaUva sezione del portale ASMEL la documentazione di seguito 

indicata, in formato elettronico, cliccando sul pulsante ‘Allegato’ e caricando il documento sulla piattaforma; 

nel caso di documenti analogici devono essere forniti in copia informatica a norma dell’art. 22 del d.lgs. 

82/2005 e/o dell’art. 23-bis del d.lgs. 82/2005 e nel rispetto delle regole tecniche di cui all’art.71 del 

medesimo d.lgs. 82/2005: 

 

La Busta n. 1 denominata “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”, dovrà contenere: 

• Domanda di partecipazione 

• Documento Unico di Gara Europeo (DUGE) debitamente compilato e sottoscritto, con allegato 

documento di identità del sottoscrittore; 

• dichiarazione di avvalimento rilasciata dall’impresa ausiliaria, redatta secondo il modello allegato 

C)(unicamente per i candidati che si avvalgono di tale opzione); 
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• lo schema di convenzione in originale sottoscritto in ogni pagina e in calce per accettazione dal legale 

rappresentante del soggetto concorrente o da un suo procuratore (in tal caso va allegata la relativa 

procura). In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa non ancora costituito o consorzio 

ordinario lo schema di convenzione dovrà essere sottoscritto da tutte le imprese facenti parte del 

raggruppamento o consorzio; 

• PASSOE di cui all’art. 2, comma 3.2 delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorità di vigilanza; 

• garanzia provvisoria costituita secondo quanto disposto dall’articolo 10. 

 

La busta virtuale n. 2 “OFFERTA TECNICA” contenente l’illustrazione delle modalità di gestione del servizio, 

deve essere redatta in carta libera secondo le modalità indicate all’articolo 8 e sottoscritta dal legale 

rappresentate ovvero dal suo procuratore (in tal caso va allegata la relativa procura). In caso di 

raggruppamento temporaneo d’impresa non ancora costituito o consorzio ordinario di concorrenti l’offerta 

tecnica, unica per tutto il raggruppamento o consorzio, dovrà essere sottoscritta da tutte le imprese 

partecipanti. 

La busta virtuale n. 3 “OFFERTA ECONOMICA” deve contenere l’indicazione dei fattori economici indicati 

all’articolo 8. L’offerta, da redigere usando preferibilmente il modello allegato alla presente (fac-simile D), 

deve essere sottoscritta dal legale rappresentante ovvero da un suo procuratore (in tal caso va allegata la 

relativa procura). In caso di discordanza tra l’offerta in cifre e quella in lettere, sarà considerata quella più 

vantaggiosa per il Comune. In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa non ancora costituito o 

consorzio ordinario di concorrenti l’offerta, unica per tutto il raggruppamento o consorzio, dovrà essere 

presentata dall’impresa capogruppo e sottoscritta da tutte le imprese partecipanti. 

 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa singola, 

consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).  

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente 

fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa 

(mandataria/mandante; capofila/consorziata).  

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) 

e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi 

per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio.  

La documentazione è firmata digitalmente:  

• nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.  

• nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti 

che costituiranno il raggruppamento o consorzio;  

• nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista 

per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:  

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggeFvità 
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 

partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di 

organo comune;  

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggeFvità 
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 

partecipazione deve essere sottoscriTa dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune 

nonché da ognuna delle imprese aderenU al contraTo di rete che partecipano alla gara;  

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiG di qualificazione 
richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere 

sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di 

partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al 

contratto di rete che partecipa alla gara.  

• Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 

2 leT. b) e c) del Codice, la domanda è soToscriTa dal consorzio medesimo.  

Il concorrente allega:  
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a) copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del 

concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la 

dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi 

risultanti dalla visura.  

 

 

ART. 10 - GARANZIE A CORREDO DELL'OFFERTA 
 

I concorrenti dovranno produrre, all'atto della presentazione dell'offerta, una garanzia provvisoria pari al 2% 

(due percento) del valore del contratto, sotto forma di cauzione o fideiussione. 

L'importo di cui al comma 1 è ridotto del 50% per i concorrenti in possesso della Certificazione del sistemadi 

qualità UNI CEI ISO 9000 ovvero della dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di 

tale sistema rilasciata da Organismi accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e 

della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000. 

Per fruire della riduzione della cauzione l'offerente deve segnalare in sede di offerta il possesso del requisito e 

documentarlo mediante dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà di cui al d.P.R. n. 445/2000. 

La cauzione può essere costituita, a scelta dell'offerente, in contanti o titoli del debito pubblico garantiti dallo 

Stato al corso del giorno del deposito da effettuare presso la tesoreria comunale. 

La fideiussione, a scelta dell'offerente, può essere bancaria o assicurativa ovvero rilasciata da intermediari 

finanziari iscritti nell'elenco di cui all'articolo 107 del d.Lgs. n. 385/1993, che svolgono in via esclusiva o 

prevalente attività di rilascio garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell'economia e delle finanze. La 
fideiussione deve prevedere espressamente: 

 la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;   
 la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civile; 
 l'operatività entro il termine di 15 giorni, a semplice richiesta scritta dell'amministrazione. 

 
La garanzia provvisoria deve avere una durata di 180 giorni decorrenti dalla data di scadenza del termine per la 
presentazione dell'offerta. Essa copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell'affidatario ed è 
svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 
L'offerta deve inoltre essere corredata dall'impegno di un fideiussore a rilasciare garanzia per l'esecuzione del 
contratto nel caso in cui l'offerente risultasse aggiudicatario. 
La garanzia provvisoria sarà svincolata entro 30 giorni dall'aggiudicazione della gara contestualmente all'atto 
con cui viene comunicata l'aggiudicazione ai non aggiudicatari. 
 
 
ART. 11 - COMMISSIONE GIUDICATRICE 
 
La valutazione delle offerte sarà effettuata da una Commissione giudicatrice nominata dal responsabile del 
servizio finanziario, composta da tre componenti esperti nelle specifiche materie cui si riferiscono i servizi. 
 
 
 
ART. 12 - MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 
 
La procedura di gara si svolgerà secondo quanto previsto dal manuale d'uso dei sistemi di e-procurement per 
le Amministrazioni con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 
In seduta pubblica che si terrà il giorno 22/12/2022, alle ore 10,00 il SEGGIO DI GARA procederà all'apertura 
delle buste virtuali contenenti le offerte e la documentazione tecnica, procederà all'apertura della busta 
virtuale contenente la documentazione amministrativa al fine di: 
 

a) verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione e in caso negativo a escludere 
dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono; 

b) verificare la regolarità e la completezza del contenuto della documentazione presente nella busta A; 
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c) ad ammettere alla gara i concorrenti che hanno presentato regolare domanda e ad escludere coloro 

per i quali la domanda o la documentazione risulti irregolare o incompleta. Trova applicazione il 

soccorso istruttorio di cui al successivo articolo 13; 

d) per i concorrenti ammessi, a procedere all’apertura dei plichi contenenti l’offerta tecnica, al fine di 

verificarne il contenuto. 

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e 

negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul sito informatico / portale ASMEL 
con congruo anticipo. 

Le successive eventuali sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede all’orario e giorno che sarà 
comunicato ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul sito informatico /portale ASMEL con congruo anticipo. 

La commissione, in una o più sedute riservate, procederà alla valutazione delle offerte tecniche presentate da 
ciascun concorrente ed all’assegnazione del relativo punteggio secondo i criteri indicati all’articolo 14. 
Ultimata la fase valutativa delle offerte tecniche, in seduta pubblica che sarà preventivamente comunicata ai 
concorrenti, la Commissione procederà: 

a) a dare comunicazione dell’esito delle valutazioni attribuite alle offerte tecniche, con lettura dei relativi 
punteggi; 

b) all’apertura delle buste dell’offerta economica presentate dai concorrenti non esclusi al fine di 
verificare la correttezza formale delle sottoscrizioni, dell’assenza di abrasioni e correzioni non 
confermate e, in caso di violazione delle disposizioni di gara, ne dispone l’eventuale esclusione; 

c) alla verifica delle offerte presentate da concorrenti che hanno dichiarato di trovarsi tra di loro in 
situazione di controllo di cui all’art. 2359 del c.c., al fine di escludere, sulla base di univoci elementi, 
che non siano imputabili ad un unico centro decisionale, nel qual caso provvede ad escludere le 
offerte dei concorrenti interessati; 

d) ad attribuire i punteggi alle offerte economiche presentate da ciascun concorrente, secondo i criteri 
indicati all’articolo 14; 

e) ad individuare le offerte anomale, sulla base di quanto previsto dall’art. 97 del d.Lgs. n. 50/2016. 
Terminate le operazioni per l'attribuzione dei punteggi e l’eventuale verifica delle offerte anomale, la 
Commissione formulerà la graduatoria delle offerte sulla base dei punteggi attribuiti e proporrà 
l’aggiudicazione a favore del miglior offerente. 
Per la verifica delle offerte anomale l’Amministrazione si avvarrà della commissione di gara; 
A parità di punteggio complessivo, l’aggiudicazione sarà proposta a favore dell’offerta che avrà conseguito il 
miglior punteggio economico. In caso di ulteriore parità si procederà a sorteggio, ai sensi dell'articolo 77 del 
RD n. 827/1924. 
 
 
ART. 13 – SOCCORSO ISTRUTTORIO 
 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni 
altra irregolarità essenziale degli elemenU e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica 

e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, 

comma 9 del Codice.  

Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono 

l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui 

dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodoTa era finalizzata. La successiva correzione o 

integrazione documentale è ammessa laddove consenta di aTestare l’esistenza di circostanze preesistenU, vale 

a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico 

valgono le seguenti regole:  

• il mancato possesso dei prescriW requisiU di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara;  
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• l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiU di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi 

compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;  

• la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contraTo di avvalimento, può essere 

oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con 

documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;  

• la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 

fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a 

conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se 

preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione 

dell’offerta;  

• la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in 

fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del 

Codice) sono sanabili.  

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci 

giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere.  

In caso di comunicazione del concorrente della volontà di non avvalersi del soccorso istruTorio e, comunque, 

in casi d inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura.  

La stazione appaltante può richiedere tramite ASMEL, ad ogni fornitore che partecipa alla gara, la 

documentazione integraUva che riterrà opportuna, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. I 

fornitori interessati dalla richiesta di integrazione documentale saranno preventivamente informati della 

stessa a mezzo PEC, trasmessa dalla piattaforma all’indirizzo del legale rappresentate del fornitore, da 

quest’ultimo fornito in sede di registrazione alla piattaforma.  

Al di fuori delle ipotesi di cui all’arUcolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, se 

necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni 

presentati. 

 

 

ART. 14 - DEFINIZIONE DEI PARAMETRI PER LA VALUTAZIONE DELLE OFFERTE E MODALITÀ' DI 
ASSEGNAZIONE DEI PUNTEGGI 
 

I punteggi alle offerte tecniche verranno assegnati dalla commissione mediante l’attribuzione di un 

coefficiente da 0 a 1 all’elemento considerato. 

 
Il punteggio all’elemento considerato sarà ottenuto applicando al punteggio massimo previsto il coefficiente 

previsto per il giudizio attribuito discrezionalmente da ciascun commissario. A tale fine si procede ad 

effettuare la media dei punteggi attribuiti dai singoli commissari. 
 

I punteggi alle offerte economiche verranno assegnati secondo i seguenti parametri: 
 

N.D. Criterio Parametro di riferimento e criteri di valutazione 

1 Tasso di interesse   attivo 
lordo applicato sulle 
giacenze di cassa presso 
l’istituto tesoriere fuori dal 
circuito della tesoreria unica e 
su altri conti correnti intestati al 
Comune 

Spread in aumento o in diminuzione su Euribor a 3 mesi (base 360) media mese 

precedente l’inizio di ogni trimestre (desunto dalla stampa specializzata).  
Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verrà calcolato il tasso attivo risultante 

dall’applicazione dello spread offerto. Ai tassi attivi saranno attribuiti i punteggi secondo il 

seguente criterio: 

Punteggio offerta = punteggio max * Importo tasso considerato 

Importo tasso attivo più alto (offerta migliore) 

2.1 Tasso di interesse 

passivo applicato   su 

eventuali anticipazioni di 
tesoreria 

   
 

Spread in aumento (lo spread massimo ammissibile è di 5 punti percentuali) on in 

diminuzione su Euribor a 3 mesi (base 360) media mese precedente l’inizio di ogni 

trimestre (desunto dalla stampa specializzata). 

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verrà calcolato il tasso passivo risultante 

dall’applicazione dello spread offerto. Ai tassi passivo saranno attribuiti i punteggi 
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secondo il seguente criterio:  

Punteggio offerta = punteggio max * Importo tasso passivo più basso(offerta migliore) 
 

Importo tasso considerato 

 

2.2 Commissione sulla disponibilità 
fondi 

Il corrispettivo sull’accordato deve essere quantificato esclusivamente mediante un unico 

valore percentuale da rapportarsi all’ammontare dell’anticipazione richiesta ed accordata. 

Il corrispettivo annuo non può superare l’2% dell’anticipazione richiesta ed accordata. 

Punteggio massimo attribuibile punti 10 attribuiti nel seguente modo: 

- Nessun corrispettivo punti 10 

Per ogni incremento di 0,1 punti percentuali verrà assegnato lo 0,5 in meno 

 

3 Compenso per lo 

svolgimento del servizio 
(ribasso in termini % sul canone 
posto a base di gara) 

Valore percentuale del ribasso offerto sul canone posto a base di gara. Al ribasso 

maggiore sarà attribuito il massimo dei punti previsti. Per le altre offerte il calcolo sarà 

effettuato secondo la seguente formula: 

Punteggio offerta = punteggio max * Importo offerta considerata 

Importo ribasso più alto 

4 Disponibilità a sostenere le 
spese postali, di bollo, 
telegrafiche, ecc. per la 
gestione del servizio tesoreria 

 

Verrà attribuito il massimo punteggio all’offerta che si dichiara disponibile a sostenere 

le spese postali, di bollo, telegrafiche, ecc. per la gestione del servizio. 

 

Alle restanti offerte non verrà attribuito alcun punteggio 

5 Costo delle operazioni di 

tesoreria 

 

Per tutte le operazioni di tesoreria (punto 5) Verrà attribuito il massimo dei punti 

previsti al costo più basso offerto. Alle restanti offerte il punteggio verrà attribuito 

secondo il seguente criterio: 

 

Punteggio offerta = punteggio max * Importo offerta più bassa 

Importo offerta 

 

 

6 Commissione annuale per 
garanzie fidejussorie rilasciate a 
favore di terzi 

Commissione percentuale annua (in numero e in lettere). 
 
Verrà attribuito il massimo dei punti previsti alla commissione più bassa offerta. Alle 

restanti offerte il punteggio verrà attribuito secondo il seguente criterio: 

 
 
Punteggio offerta = punteggio max * Importo offerta più bassa 

Importo offerta 

 

I punteggi verranno attribuiti fino all’unità centesimale, restando quindi esclusa ogni considerazione per le 

frazioni millesimali. L’arrotondamento al centesimo avverrà per troncamento.  

 

ART. 15 - PERIODO DURANTE IL QUALE L'OFFERENTE E' VINCOLATO ALLE PRESTAZIONI OGGETTO DI 
CONTRATTO 
 

Ai sensi e per gli effetti dell'articolo 1329 del codice civile l'offerente è vincolato alla propria offerta per 180 

giorni decorrenti dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte. L'offerta è irrevocabile fino 

al predetto termine. 

 

 

ART. 16 - AGGIUDICAZIONE E ADEMPIMENTI CONSEGUENTI 
 

La proposta di aggiudicazione verrà sottoposta ad approvazione del responsabile del servizio finanziario, il 

quale vi provvederà mediante apposita determinazione entro 30 giorni. 

L'aggiudicazione non equivale ad accettazione dell'offerta, che è impegnativa per il solo aggiudicatario. 

L'aggiudicazione diventerà efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

L'Amministrazione si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida, purché risulti 

conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. 
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Entro 15 giorni dall’aggiudicazione definitiva l'amministrazione procederà alla verifica, in capo 

all'aggiudicatario e al concorrente che segue in graduatoria: 

a) dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale; 

b) dei requisiti di capacità tecnico-professionale. 

Nel caso in dalla verifica di cui al comma 4 emerga il mancato possesso dei requisiti dichiarati, procederà 

all’esclusione del concorrente dalla gara ed alla formulazione della nuova graduatoria, con conseguente nuova 

aggiudicazione nonché all’escussione della cauzione provvisoria e alla segnalazione del fatto all’Autorità 

nazionale anticorruzione (ANAC). 

 

 

ART. 17 - STIPULA DEL CONTRATTO E ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO 
 

La stipulazione del contratto avrà luogo entro 60 giorni dalla data in cui è divenuta efficace l'aggiudicazione 

definitiva. Ai sensi dell’art. 32, comma 9 del d.Lgs. n. 50/2016 la stipula del contratto non potrà in ogni caso 

avvenire prima di trentacinque giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di 

aggiudicazione definitiva. 

Il contratto verrà stipulato in forma pubblica amministrativa a cura del segretario comunale. 

Faranno parte integrante del contratto la convenzione, l’offerta tecnica, l'offerta economica, la garanzia 

fidejussoria nonché ogni altro documento espressamente richiamato dal presente disciplinare di gara, dalla 

convenzione o dai documenti di gara. 

L’aggiudicatario della gara, entro il termine comunicato dall’amministrazione, dovràfirmare il contratto nel 

giorno che verrà indicato dall’amministrazione comunale con comunicazione scritta. Sono a carico 

dell'aggiudicatario, senza diritto a rivalsa, le spese, le imposte e le tasse relative alla stipulazione e alla 

registrazione del contratto. 

 

Si avverte che in caso di mancata sottoscrizione del contratto nel giorno indicato l’amministrazione procederà 

alla revoca dell’affidamento, all’incameramento della cauzione provvisoria e all’aggiudicazione del servizio al 

concorrente che segue in graduatoria. 

In pendenza della stipula del contratto potrà essere disposto l’avvio anticipato del servizio. 

 

 

ART. 18 - INFORMATIVA Al SENSI DEL REGOLAMENTO (UE) N. 2016/679 
 

Si provvederà al trattamento dei dati strettamente necessari per le operazioni e gli adempimenti connessi ai 

procedimenti e/o provvedimenti relativi all'espletamento della procedura di gara di cui al presente bando. 

Il trattamento dei dati forniti dai concorrenti è finalizzato all'espletamento di funzioni istituzionali da parte del 

Comune di Amalfi ai sensi del Regolamento (UE) n. 2016/679; quindi, per le procedure che qui interessano, 

non saranno trattati dati "sensibili". 

I dati forniti, nel rispetto dei principi costituzionali della trasparenza e del buon andamento, saranno utilizzati 

osservando le modalità e le procedure strettamente necessari per condurre l'istruttoria finalizzata 

all'emanazione del provvedimento finale a cui i concorrenti sono interessati. 

Il trattamento, la cui definizione è rilevabile dal Regolamento (UE) n. 2016/679, è realizzato con l'ausilio di 

strumenti informatici ed è svolto da personale comunale. 

Il titolare del trattamento dei dati è il Comune di AMALFI ed il responsabile del trattamento è il Dott. 

EMILIANO LOMBARDO. 

 

 

ART. 19 – ACQUISIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 
 

Il bando di gara, il presente disciplinare, lo schema di convenzione e tutti i documenti allegati sono reperibili 

sul profilo di committente di questo comune al seguente indirizzo 

https://www.halleyweb.com/c065006/zf/index.php/bandi-di-gara/bandi-di-gara/elenco/sezione/attivi 
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Ulteriori informazioni potranno essere richieste al responsabile del procedimento : 

Dott.  Emiliano Lombardo – Tel. 089 87 36 205    

E mail: lombardo@comune.amalfi.sa.it  

 

 

ART. 20 - RICORSO 
 

La tutela giurisdizionale davanti al giudice amministrativo, al TAR territorialmente competente, è disciplinata 

dal Codice del processo amministrativo. Il ricorso può essere proposto entro il termine di 30 giorni dalla 

comunicazione dell'aggiudicazione definitiva. 

 

Art. 21 NORME APPLICABILI 
 
Per quanto non espressamente indicato nel bando di gara e relativo disciplinare valgono, in quanto applicabili, 

le vigenti disposizioni contenute nel: 

 D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50; 

 Legge 7 agosto 1990, n. 241 recante disposizioni sul procedimento amministrativo; 

 D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267. 

 

 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento 

          Dott. Emiliano Lombardo


